
U.O. Front End

ORDINE DI SERVIZIO N. 28 DEL 10.12.2020 

AL PERSONALE U.O. FRONT END:

Sig. Stefano Acerra

Sig.ra Maria Grazia Cencia

Sig.ra Rita Maria Marcella D’Abbraccio

Sig. Salvatore Russo

E p.c.

Dr.ssa Patrizia Marciano

Dr.ssa Daniela Bellomo

S E D E

OGGETTO: Attività di imbustamento e completamento busta e cartolina A/R atti giudiziari relativi ai verbali di 
accertamento delle sanzioni del Registro delle Imprese

IL SEGRETARIO GENERALE F.F.

 Sentiti i Responsabili delle UU.OO. Front End e Registro delle Imprese;

 rilevata la necessità di fare fronte alle attività di imbustamento/chiusura dei verbali di accertamento delle 

sanzioni del Registro delle Imprese e di compilazione delle buste e delle cartoline A/R, propedeutiche alla 

spedizione;

 ritenuto di dovere impegnare le SS.LL. nelle suindicate attività nei giorni con attività lavorativa resa in smart 

working;

DISPONE

 che, a decorrere dalla data di notifica del presente atto, ciascuna delle SS.LL. provvederà, nelle giornate con 

attività resa in smart working, a compilare almeno n. 40 buste/cartoline/die, con relativo imbustamento e 

chiusura degli atti giudiziari relativi ai verbali di accertamento delle infrazioni Registro Imprese. Il sig. Acerra, 

in ragione del proprio impegno nelle attività di riscontro a istanze provenienti da Enti pubblici e soggetti 

privati, avrà il compito di compilare almeno n. 20 buste/cartoline al giorno, con relativo imbustamento dei 

verbali di accertamento;

 che ciascuno delle SS.LL. avrà cura di portare con sé il materiale necessario in quantità idonea, ove 

disponibile, in ragione del numero di giornate da rendere in smart working. Al primo giorno utile di presenza 

in sede, le buste, correttamente compilate e complete della ricevuta di ricevimento, saranno consegnate 

all’usciere affinché siano rese disponibili per la spedizione, dandone preventiva comunicazione al 

Responsabile dell’Unità Organizzativa. Al termine di ogni mese, occorrerà relazionare sulle attività svolte.

Caserta, 10 dicembre 2020

Il Segretario Generale
dr. Luigi Rao

Firma digitale ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005
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